




 

 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 
DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

Se da inicio al comité técnico de seguimiento a las 2:20 pm estando presentes Edwin Muñoz como apoyo a la 
supervisión del contrato; Ana Ramírez la coordinadora general del proyecto; Juan Pinzón, el auxiliar administrativo del 
proyecto; Manuel Muñoz técnico en educación física; Carolina Gallego del área de planeación; Cesar Arango del área de 
planeación; Cristian Olarte del área de participación. 
 
Como tema principal de la reunión se habla de la gestión de permisos y requisitos para la realización de la carrera 
ciclística. Hugo comenta que la alcaldía va a apoyar para la gestión de los permisos, sin embargo, quien solicita los 
permisos por anexo técnico es el operador. Sobre todo, por la emisión del SUGA. Si en el anexo técnico aparece que es 
obligación del operador realizar la solicitud, sería el operador quien tiene que emitir el SUGA.  
 
Se buscó organizar los temas generales del evento para conocer qué tramites se deben realizar con anterioridad, puesto 
que en una ocasión pasada no se realizó y hasta última hora se logró hacer el evento. 
 
Ana María comenta que Manuel mencionó la solicitud de los permisos del parque frente al IDRD, que se realiza por 
medio de un oficio desde la alcaldía. Cristian dice que desde la alcaldía se puede realizar el oficio, pero que los 
permisos son otra cosa; que se puede enviar un memorando al IDRD recordando el evento. Pero que el SUGA, pólizas, 
plan de manejo, etc. Son cosas diferentes. Menciona que el operador tiene normalmente póliza por el desarrollo del 
evento, que si se presenta esta, es posible que se caiga y propone usar la póliza de la alcaldía porque es mucho más 
robusta; debe cubrir más tipos de riesgos. A parte hay una carta de aceptación de los términos y también otra de uso del 
parque y va firmada por el alcalde. Se debe aclarar si se envía todo un paquete desde la alcaldía o si lo gestiona el 
operador. 
 
La coordinación del proyecto se encarga de la solicitud de permiso (documento Excel).  
 
También se menciona que desde la administración del parque están siendo muy enfáticos en la revisión de documentos 
y el alquiler de espacios, si el anexo menciona dinero destinado a eso. 
 
Cristian Olarte menciona que por parte de planeación se envían memorandos al IDRD con toda la información y ellos 
ya responden sobre ese memorando especificando los documentos necesarios para el desarrollo de la actividad. Edwin 
pregunta sobre el contenido del memorando y Cristian responde diciendo que debe decir lo que se va a realizar, el día, 
la capacidad del evento y demás especificaciones. Es importante aclarar los responsables por parte de la alcaldía y el 
representante o responsable legal del operador, para eso se deben remitir: nombre completo, número de cédula, correo 
electrónico, número de teléfono, dirección. Y la ficha técnica, del evento que se compone por: nombre del evento, 
cantidad de personas, para quién es el evento. 
 
Una vez enviado esto, con el número de radicado se puede realizar trazabilidad, subsanaciones y demás procesos. 
 
Cristian propone revisar el tema de los apoyos antes del 25 para cuando ya el resto esté montado. 
 
Hugo comenta que el alcalde en la última reunión de directivos que se realizó, mencionó que en el deber ser, el 
operador es quien se encarga del SUGA, la alcaldía lo revisa en subsanación.  
 
Cristian dice que el evento de la carrera ciclística seguramente quede de complejidad media y es mejor así para tener 
asistencia de reacción inmediata y lo demás que se estipula en un evento de este tipo. E incluir el acompañamiento de 
defensa civil. También en el caso del evento, acompañamiento de la policía. Edwin dice que él se encarga de esa parte.  
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Ana Maria también menciona la creación de un reglamento de penalizaciones para evitar inconformidades a la hora de 
la competencia. Y el manejo de la categorización de las personas trans. Se consultará con diversidad para tener una 
respuesta formal. 
 
Para el tema del reglamento, Manuel propone analizar el tema con un referente del IDRD y liga de ciclismo para 
conocer si hay reglamentos para contra reloj. Cristian comenta que se puede realizar una socialización o sensibilización 
con los inscritos para que tengan conocimiento del reglamento del evento. Manuel dice que él se encarga de adaptar el 
reglamento para el evento. 
 
Se da cierre al comité técnico de seguimiento a las 3:15 pm 

 
 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 
ENTREGA 

 Modificar oficio Fundesco   

 Modificar memorando Fundesco   

 Modificar reglamento Fundesco   

 Realización oficio acompañamiento policia Apoyo a la 
supervisión 

 

 Realización memorando acompañamiento defensa civil Apoyo a la 
supervisión 
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NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
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